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HOJOXEHHUE
O BYXTAJITEPUU

MYHUIUITAJIBHOT'O bIOJDKETHOI'O OBIIIEOBPA3OBATEJIBHOI'O
YUPEXIEHUA CPEJHEN OBIIEOBPA3OBATEJIBHOU HIKOJIbI
IT. KOMMVYHUCTUYECKHNU



1. O01He MoJI0KEeHu s

1.1. Tlomoxenue o byxranrepun (manee — IlonoxeHWe) MYHUIIMIATBHOTO  OIOHKETHOTO
0011e00pa30BaTeIbHOTO yUPEKICHHUS cpenHell o0meodpa3zoBaTesibHOM mIKoubl .KoMMyHHucTHYECKUiT
(manee —Illkoma) packpbIBaeT OCHOBHBIC ()YHKIIMM U 3a/la4ll OyXTalTEpUU IIKOJIBI , a TAKXKE TpaBa H
00513aHHOCTH OYXTaJITEPHUH.

1.2. Hacrosimee Ilonoxenue sBiIsieTCs BHYTPEHHUM JOKYMEHTOM, OIPEICISIIONIMM IPAaBOBOM CTaTyC,
3a1aui U YHKIUU, CTPYKTYPY U MOPsIIOK (GOpMHUPOBaHMUS, IIpaBa U OTBETCTBEHHOCTh byxrantepuu.

1.2. ByxranTtepusi B cBO€i AESITEIbHOCTH PYKOBOJACTBYETCS 3aKOHOJATENbCTBOM P®, akTamu npesujieHTa
P®, IlpaBurenbctBa PO, bromxernsim koaekcom Poccuiickoir @epeparuu, denepanbHbIM 3aKOHOM OT
21.11.1996 r. Ne 129-®3 «O Oyxrantepckom ydere», Muctpykiueit Ne 157-1 ot 01.10.2010 r., YcraBom
[Ixosbr 1 HacTosmwuM [lonoxennem.

2. OcHOBHBIE 32/1a4M OyXTaJaTepun

2.1. BeneHue OOCTOBEPHOTrO OYXraiTepCKOTo, HAJOTOBOTO M YIPaBIEHYECKOrO yueTa (UHAHCOBO-
XO3SMCTBEHHOMN IEITESIIFHOCTH IITKOJIEI.

2.2. ®opMupoBaHHME U cJadya OyXrajaTepCKOH, HaJOroBOW  OTYETHOCTH (DPMHAHCOBO-XO3SHUCTBEHHOU
nesreiabHocTd IHIKOIEL

2.3. BzaumonelcTBUE C TOCYAapCTBEHHBIMM HAJIOTOBBIMH M HMHBIMM OpraHaMHd B IIpejeliax CBOEH
KOMIICTCHITHH.

2.4. BsaumMopeiicTBUE€ ¢ KOHTpareHTaMH | ()MHAHCOBBIMH OpraHU3alUsIMH B TMpeaenax CBOCH
KOMIICTCHITHH.

2.5. OcymecTBieHue IUiaTexeil B Oe3HAIMYHOW (opMe B MOPSAKE, OMpEIeNsseMOM OJKETHBIM
3aKOHOJATECIHLCTBOM.

3. OcHoBHbIE PyHKIMHU OyXTaJaTepun

3.1. ®opMupoBaHHWE YYETHOM TMOJIUTHKA B COOTBETCTBUU C JCUCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIHLCTBOM H
norpedHocTsMH LLIKoBI.

3.2. CBoeBpeMEHHOE MPEJOCTaBICHUE MOJHON U JOCTOBEPHON OyXraiaTepckod M MHOM HMHQOpMalUH O
nesTenbHOCTH [1IKoibl, €€ MMYIECTBEHHOM MOJIOKEHUH, TOX0/1aX U pacXoaax.

3.3. OcyiecTBieHrne MEpOIPUSITHI, HAPABJIEHHBIX HA YKPEIUIeHNEe (PMHAHCOBOM JAUCITUTUIMHBI.

3.4. Y4er Bcex X034icTBEHHBIX onepauuil [1Ikossr.

3.5. Yuer ucnonnenus 6romxetoB LIkomnbl.

3.6. HanoroBblif yueT, cocTaBlIeHHE U CBOEBPEMEHHAs c/jauya HaJloroBOM, OI0JKETHOM M MHOW Tpebyemoit
3aKOHOATEIbCTBOM OTUYETHOCTH.

3.7. CBoeBpeMEHHOE TMpe/ACTaBIeHUE OyXTaaTepcKoW OTYETHOCTH B HAJIOTOBBIE OpraHbl, OpTraHbI
CTaTHCTUKH, BHEOIOKETHBIE (DOH/IbI U MHBIE NHCTAHIINU.

3.8. IlpaBuiabHOE HAUMCIEHHWE M CBOEBPEMEHHOE MEPEUMCICHHE HAJIOrOB M cOOpOB B (eaepalibHBIH,
perMoHaNbHBI U MECTHBIH OIO/UKETHI, CTPAaXOBbIX B3HOCOB B TOCYJapCTBEHHbIE BHEOIOIKETHBIE
couuabHble (POH/IBI, a TAKXKE MHBIX IJIaTEXKel B COOTBETCTBUH C 3aKOHOJATEIbCTBOM.

3.9. MOHUTOPHHT aKTyaJbHBIX 3aKOHO/IATEIbHBIX U HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB.

3.10.CBOEBpEMEHHOE OCYILIECTBICHUE PACUETOB C OPraHU3ALUIMU M OTJAEIbHBIMU (PU3UUYECKUMHU JTUIIAMH.
3.11. Pacuetsl mo 3apaboOTHON IUIaTe M WMHBIM BbIIUIaTaM c coTpyaHukamu IIIKombl, BbIaya crpaBoOK
COTPYAHHKAaM II0 BOIIPOCaM Ha4HMCICHHs 3apabOTHOM IUIATBl U APYTHX BBIIIAT, a TaKXKe YyAEp:KaHUU U3
HUX.

3.12. IIpoBeneHne MHBEHTApHU3ALMM OCHOBHBIX CPEJCTB, TOBAPHO-MATEPUANIbHBIX LIEHHOCTEH, TEHEXKHBIX
CPEICTB, paCYeTOB C KOHTPAareHTaMHu.

3.13. Yyactue B MpPOBEICHUU HKOHOMHYECKOIO aHajgu3a (PUHAHCOBO-XO3SHCTBEHHOW ESITEIbHOCTU
[Ikosbl; MO AAHHBIM OyXTaJdTEPCKOrO M YIPABICHYECKOIO y4eTa M OTYETHOCTH B LIESAX BBIABICHUSA
BHYTPUXO3SIIICTBEHHBIX PE3EPBOB, YCTPAHEHUS IOTEPHh U HENIPOU3BOJCTBEHHBIX 3aTpaT.



3.14. Yyactue BO BHEIPEHHH TEPEIOBBIX HH(POPMAIMOHHBIX CHUCTEM IO YIpPABICHUIO (UHAHCAMU B
COOTBETCTBHUU C TPEOOBAHMSIMU OYXTaJITEPCKOT0, HAJJIOTOBOTO CTATUCTUYCCKOTO U YIIPABICHYECKOTO yUeTa,
KOHTPOJIb HaJ[ IOCTOBEPHOCTHIO MH(OPMAIIHH.

3.15. [lpunsaTue Mep Mo NpeaynpekKICHUIO0 HEI0CTad, HE3aKOHHOTO PacXOJIOBAHUS JICHEKHBIX CPEJICTB U
TOBAapHO-MATEpPUAJIbHBIX LIECHHOCTEHN, HAPYLIEHUN 3aKOHOJAaTENIbCTBA.

3.16. YyacTue B MOJNKCaHUU JIOTOBOPOB ¢ KOHTpareHTaMmu [1IkoJibl B peienax cBOe KOMIIETCHITUH.

3.17. B3aumopneiicTBHe C BHYTPEHHHMH W BHEIIHHUMH NpOBEpKaMU (hUHAHCOBO-XO3SHCTBEHHOU
JIeSITENILHOCTH.

4. CTpyKTYypa U NOPSAAOK (popMUPOBAHUS OyXTaJdTepun

4.1. Ywucnennpld coctaB byxranrepuum ompenensieTcs B COOTBETCTBHM C 3agadyaMd ¥ (QYHKIHSIMHU
Byxranrepuu u ycTaHaB/IMBaeTCs IITATHBIM PAaCIIMCAHUEM, YTBEPXKIaeMbIM TupekTopoM LIIKkobl.

4.2. Paboroit byxrantepun pyxoBoauT [naBHbBI OyxranTep, Ha3HauaeMblii Ha JODKHOCTh U
0CBOOOXKTaeMBIi OT TOIHKHOCTH AUPEKTOPOM LIIKOIIBI.

4.3. B nepuox otcyrctBus I'nmaBHoro Oyxranrtepa (Ha BpeMs OTIIycKa, OOJE€3HH, KOMaHJIUPOBKU, MHBIX
CIIydaeB) €ro mpaBa U 00sS3aHHOCTH B COOTBETCTBUHU C yKa3aHHUEM JHMPEKTOpa BO3JIATAlOTCS Ha APYroro
paboTHuka byxranrepuu.

4.4. PabotHuku byxrantepun Ha3Ha4alOTCs HA JOJDKHOCTh M OCBOOOXKIAIOTCS OT JOJDKHOCTH JUPEKTOPOM
HIkosbl mo mpeacrasieHuto ['maBHoro Oyxranrepa.

4.5. Obs3aHHOCTH KaXXaoro paboTHHWKa bByxranrepun 3aKperuissioTCs JOJDKHOCTHBIMH HHCTPYKLHUSIMH,
YTBEP)KJAEMbIMH JAUPEKTOPOM.

4.6. Pacnpenenenue oOs3aHHOCTEN Mexay paboTHUKaMu byxrantepuu, yCTaHOBJIEHHE CpPOKOB
BBINOJIHEHUST paboT ocymiecTBisercss [maBHbIM OyXraiarepoM B COOTBETCTBUM C JJOJDKHOCTHBIMHU
MHCTPYKUUAMU U HacTosuM [lonoxenuem.

S. IIpaBa n 00s13aHHOCTH OyXTaJTepuu

5.1. byxranrepus umeert npaso B yctaHOBIEHHOM B [IIkone nopsake:

5.1.1. OpraHu3oBbIBaTh HUCIHOJHEHHE pemieHui aupekropa Illkosbl mo BompocaM, OTHOCSIIMMCS K
komnereHuuu byxranrepun, B TOM 4Mciae jaBaTh HopydyeHHs JpyruMm pabotHukam Ilxossl,
OpPraHM30BBIBATH IMPOBEACHHUE COBELIAHUN IO BONPOCAM, CBS3aHHBIM C BBIOJIHEHHEM YKa3aHHBIX
peLeHui.

5.1.2. 3anpammBaTh JOKYMEHTBI, MaT€pHajbl, CIIPABKH U MHBIE CBeJleHUs (MH(POpMAIUIO), HEOOX0IUMbIe
JUISI BBITIOJIHEHUS BO3JIOKEHHBIX Ha byxrantepuio 3a1ad U QyHKIMH.

5.1.3. OcyuiecTBiATh MNOATOTOBKY 3allpOCOB B OpraHbl TOCYJapCTBEHHOM BJIACTHU W MECTHOTO
CaMOYIpPaBJIEHUS IO BOIIPOCaM, OTHOCAIUMCS K KomIeTeHMu byxranrepuu.

5.1.4. Y4acTBOBAaTh B COIVIACOBAHUU MPOEKTOB JOKYMEHTOB (PELICHHI), B YaCTH BOMPOCOB, OTHECEHHBIX K
komneTeHuu byxranrepuu.

5.2. byxranrepus o6s3aHa:

5.2.1. OcymiecTBisTh BO3JIOXKEHHbIE Ha byxranrepuio (QyHKIMM B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHMSIMHU
3akoHozarenscTBa PO, YeraBa u BHYTpeHHUX NOKYMEHTOB LIIKkoubl.

5.2.2. cnonHATh penieHus IUpPEKTopa IO BONPOCAaM, OTHOCSIIMMCS K KOMIIETEHIIMM byxrantepuu, B
MOPSIIKE U B CPOKHU, YCTAHOBJIEHHBIE BHYTPEHHUMH JTOKYMEHTAMH.

5.2.3. CBOEBPEMEHHO OCYIIECTBIIATH MOJATOTOBKY JIOKYMEHTOB IO BOMPOCAM, OTHECEHHBIM K KOMIETEHIINHT
Byxranrepun nacrosmum [lonoxeHneM u ApyruMu BHYTPEHHUMH TOKyMeHTaMHu L1IKobI.

5.2.4. CBOEBpEeMEHHO TIPEAOCTABIATh WH(POPMAIINIO, TOKYMEHTBI, 3aKIIOYEHHUS IO 3ampocam
OTHECEHHBIM K KOMIIETeHIIMN byxranrepuu.

5.3. B pamkax opranuzanuu padotsl byxrantepuu [ naBHbIi Oyxrantep nuMeeT npaso:

5.3.1. Ha ocHOBaHMU JOBEPEHHOCTH AEWCTBOBAaTh OT UMEHM TUPEKTOpPAa U B OTHOUIEHMSIX C OpraHaMu
rOCyapCTBEHHOW BIACTH U MECTHOTO CaMOYIIPABJICHHUS, C IPYTUMHU OPTaHU3ALUAMH.



5.3.2. B mnopszake M Tpenenax, yCTaHOBJIEHHbIX  AupekropoMm IIIkonbl moamnuchiBaTh JOKYMEHTHI,
CBSI3aHHBIE C OCYILIECTBICHUEM BO3JIOKEHHBIX Ha byxranteputo 3a1a4 v (QyHKIMIA;

5.3.3. BwusupoBaTth JOKyMEHTHI, coriacyeMmble byxrairepueili B 4YacTH BOIPOCOB KOMIICTCHLIUH
byxrantepuu;

5.3.4. JlaBaTh NUCHbMEHHBIE U YCTHbIE yKa3zaHusi paOoTHMKaM byxrairepuu mo Bompocam OpraHH3aluu
pabotel byxrantepuu u ocymecTBieHus GyHkuui byxranrepun;

5.3.5. BHOCHUTH TPEUIOKECHHUST JTUPEKTOPY O MPUBJICUCHUU KOHCYIHTAHTOB M IKCIIEPTOB, HEOOXOIUMBIX
JUI PEeLIeHUs] BOIIPOCOB, OTHOCSIUXCS K KOMIIeTeHIIMK byxranrepuu.

5.3.6. BHocUTb B YCTAHOBJIEHHOM IIOpPSAJIKE MPEMJIOKEHUS JIUPEKTOPY O IPUEME M YBOJbHEHHUU
paboTHUKOB byxranrepuu, yCTAaHOBJIEHUN UM JOJPKHOCTHBIX OKJIaJI0B U Ha10ABOK.

5.3.7. llpegynpexnate pabOTHUKOB ByXranTepuu Ha OCHOBAHUH MPHUKA30B/PACIIOPIKECHUN TUPEKTOpaA O
CYILIECTBEHHBIX W3MEHEHMSIX YCIOBUM TpyAa W/WINM COKpAllleHMM YHMCIEHHOCTH (1uTara) paOOTHUKOB
byxranrepun.

5.3.8. BuHocuth mnpemioxenus —aupektopy Llkonsl o moompeHun paboTHMKOB byxranrepun uim
NPUBJICUCHUH WX K AUCHUIUIMHAPHOW/MAaTepUAIbHOW OTBETCTBEHHOCTH B TOPSAIKE, YCTaHOBICHHOM
TPYZOBBIM 3aKOHOAATENbCTBOM P® 1 BHYTPEHHUMHU JTIOKYMEHTaMH.

5.3.9. OcymiecTBsATh MUHBIE IIPABa, BHITEKAIOLIUE U3 KOMIIETEHIMU byxranrepuu.

5.4. I'maBHbIi1 Oyxrantep o0s3aH:

5.4.1. OpranuzoBeiBaTh paboTy byxrantepum u oOecreynBaTh Ka4eCTBEHHOE M CBOCBPEMEHHOE
BbINOJIHEHHE paboTHUKaMU byxranrepun Bo3iiokeHHbIX Ha byxranreputo 3anad u QyHKIui.

5.4.2. Opranu30BbIBaTh BEJCHUE JIEIONPOU3BOJICTBA B byxranrepuu.

5.4.3. ObecneunBaTh coOIIOACHNE paOOTHUKaMU byxranrepuu Tpy10BOH AMCLUIUINHBL.

6. OTBeTCTBEHHOCTDh OyXraJTepuu

I'maBHBI Oyxrantep u paOOTHHKM byxranrepuu B COOTBETCTBHUHU C paclpelelieHHeM IMpaB U
00s13aHHOCTEH, YCTAaHOBJIEHHBIM HacTosAmMM [lomokeHuem, JOHKHOCTHBIMU MHCTPYKIMSIMHM M HHBIMU
BHYTPEHHUMH JoKyMeHTamu 11IKOJbl, HECYT OTBETCTBEHHOCTD 3a:
6.1.Pe3ynbpTaThl paboThl Byxrantepuu 1o BBIMOTHEHHUIO 3371a4d U (DYHKIHMM, YCTAaHOBJICHHBIX HACTOSIIAM
[Tonoxenuem.
6.2.1lpnunnenue lllkone yOBITKOB B pe3ynbTaTe€ OCYILECTBICHHS MMH CBOMX JIOJKHOCTHBIX TpaB M
00513aHHOCTEH.
6.3.Hapymenue 3akoHomarenbctBa P®, ycraBa M BHYTpeHHUX JIOKyMEHTOB IlIkoibl B JesTENbHOCTH
YUPEXKJIEHUS 110 BOIIpOcaM KOMIIETeHInU byxranrepuu.



